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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

(Art. 18, §1°¢ Art. 72 da Lei n® 14.133/2021)

1. IDENTIFICACAO DO SETOR DEMANDANTE

Orgio/Entidade: Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social — IMPAS
Setor Demandante: Setor Administrativo
Responsavel pela Demanda: Helenice de Freitas Cargo: Presidente

Data: 24/02/2026

2. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Durante a execugdo contratual referente a troca do piso de madeira das dependéncias do Instituto,
verificou-se, apos a remogao do revestimento anterior, a existéncia de deterioragao estrutural
interna severa na base de sustentacio (barrotes, caibros e estrutura de apoio), situagdo ndo
visivel na fase de planejamento 1nicial.

A condi¢do encontrada compromete:

e A estabilidade estrutural do piso;

e A segurang¢a dos'servidores, segurados e visitantes;
o A durabilidade do novo revestimento;

e A integridade do patrimdnio publico.

A ndo realizagdo da intervengdo complementar podera gerar:
o Risco de acidentes;
¢ Necessidade de retrabalho futuro;
o Danos estruturais progressivos;

2]

Responsabilizagdo da Administragdo por omissdo quanto & seguranga predial.

Dessa forma, a contratagdo complementar torna-se necessaria, urgente e tecnicamente
indispensavel para garantir a conclusdo adequada da obra iniciada.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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A presente demanda caracteriza-sec como servigo complementar de manutengiio corretiva -~ 02

estrutural, surgido em razdo de fato superveniente constatado durante a execugio do servigo
originalmente contratado.

3.1 Fato Superveniente

A deterioracdo da base estrutural nfo era detectavel sem a remogdo integral do piso antigo, o que
configura situagdo técnica imprevisivel no momento da elaboragdo do orgamento inicial.

3.2 Interesse Publico Envolvido
A intervengao visa:

Garantir seguranca fisica dos usuarios do Instituto;
Assegurar continuidade das atividades administrativas;
Preservar o patriménio publico;

Evitar desperdicio de recursos com retrabalho futuro.

O principio da eficiéncia (art. 37 da Constitui¢do Federal) impde 8 Administrag@o a adogdo de
medidas que evitem prejuizos ao erario e assegurem a funcionalidade do imével publico.

4. FUNDAMENTACAO JURIDICA

A contratagdo podera ser realizada com fundamento:
4.1 Dispensa de Licitagdo por Valor
Art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2011.:_

“E dispensavel a licita¢do para contratagdo que envolva valores inferiores aos limites estabelecidos
para servigos € compras.”

Desde que respeitado o limite legal vigente e observados os requisitos do art. 72 da mesma Lei,
especialmente:

Justificativa da necessidade;

Estimativa de despesa,;

Demonstragdo da compatibilidade com o mercado;
Razdo da escolha do fornecedor;

Comprovagdo de dotagdo orgamentaria.

4.2 Vedacao ao Fracionamento Indevido
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Nos termos do art. 6°, inciso XXIII e art. 75, §1° da Lei 14.133/2021, nd3o ha fracionamento
indevido, pois:

e A necessidade complementar decorreu de fato superveniente;

e Nio havia previsibilidade técnica anterior;

o Trata-se de objeto distinto (reforgo estrutural da base) e ndo mera subdivisdo artificial de
despesa.

A contratagdo complementar visa atender circunstincia técnica imprevisivel surgida na execugdo.

5. DESCRICAO DO OBJETO PRETENDIDO

Contratagdo de servigo especializado para:

Remogdo das partes deterioradas da estrutura de base;

Substituigdo de barrotes/caibros comprometidos;

Reforgo estrutural da sustentagdo do piso;

Nivelamento e preparagdo adequada para instalagdo definitiva do piso de madeira;
Fornecimento de materiais necessérios a recomposi¢do estrutural.

6. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR

Valor estimado: RS 7917,28 o
A estimativa devera ser formalizada médiéntéi "

Pesquisa de mercado ; compras.gov.br
Valor médio : RS 14.600,27

Valor mediano: R$ 10. 800,00
Orgamento detalhado junto a fornecedor : R$ 7.917,28
Compatibilidade com valores praticados.

7. RESULTADOS PRETENDIDOS

Regularizagdo estrutural completa da base do piso;
Garantia de estabilidade e seguranga do ambiente;
Conclusdo adequada do servigo iniciado;

Preservagdo do patrimdnio publico;

Continuidade das atividades institucionais sem riscos.
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8. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO E A
DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A despesa encontra-se alinhada:
e Ao planejamento administrativo do Instituto;
e A manutengio predial preventiva e corretiva,

« A dotacdo orcamentaria especifica para manutengdo de bens imoéveis.

Declara-se que havera verificagdo formal de disponibilidade orgamentéria e financeira antes da
contrata¢do, conforme exigéncia do art. 72, IV da Lei 14.133/2021.

9. CONCLUSAO

Diante da constatagdo técnica superveniente e do risco estrutural identificado, resta demonstrada a
necessidade publica, urgéncia e legalidade da contratagio complementar, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Encaminha-se o presente Documento de Formalizagdo da Demanda para:

0 lnstauraéﬁo docompéterite processo administrativo;
e Elaborag¢do do Estudo Técnico:Preliminar (ETP);
e Elaboragdo do Termo de Referéncia (TR).

Santa Luzia, 24 de fevereiro de 2026.

Helenice d¢ Freitas

Presidente
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM MODELO OFICIAL

Eu, Hoaluoer ot MAXO—O ocupante do cargo de Pes ., matricula

ne 3336 , lotado(a) no Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social -
IMPAS, servidor(a) publico(a) responsavel pela elaborag¢3do e juntada dos documentos do
Processo Administrativo n?, sob as penas da leil, declaro que:

Utilizei modelo/minuta padrio oficialmente divulgado pela Prefeitura Municipal de Santa
Luzia, disponivel no sitio eletrénico institucional (https://www.santaluzia.mg.gov.br/nllc/),
conforme Declaragdo de Conformidade com Modelo Oficial — Decreto Municipal n?
4.200/2023, em atendimento ao Decreto Municipal n? 10.947/2022.

Declaro que li e observei integralmente as orientagGes obrigatérias constantes das notas
explicativas do modelo e que as partes invaridveis (redagdo padrao), originalmente
apresentadas em cor preta e sem marcagdo em italico, ndo foram alteradas, exceto para
eventual adequagdao de nomenclatura e/ou referéncia de érgaos e normas federais para o
ambito municipal, sem modificagdo de contetdo, estrutura ou finalidade.

As adaptacgdes realizadas restringiram-se aos campos varidveis do modelo, conforme
autorizado.

Com fundamento no art. 19,1V e §1%, e no art. 53, §52, da Lei n® 14.133/2021, bem como
nos Decretos Municipais n2 10.947/2022 e n2 4.200/2023, declaro que fica dispensada a
andlise e/ou aprovac¢ao do Controle Interno e da Assessoria Juridica quanto as partes
padronizadas do modelo, permanecendo sob minha exclusiva responsabilidade as
informacdes inseridas nos campos varidveis. !

Por ser verdade, firmo a presente para os fins legais e administrativos.

Santa Luzia/ MG, Q.L| de W de 2026.

Nome Hefovinr Aafff At Aan
Matricula ne 333 H7\
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

(Art, 18, §1° da Lei n® 14.133/2021)

1. IDENTIFICACAO

Processo Administrativo n°: 09/2026

Objeto: Contratagdo de servigo complementar de reforgo e recomposigdo estrutural da base de
sustenta¢do do piso de madeira,

Setor Demandante: Setor Administrativo ~ IMPAS

Data: 24/02/2026

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Durante a execug¢do do coht:ato de substitui¢io do piso de madeira, constatou-se, apds a remogio
do revestimento anterior, deterioracdo estrutural severa na base de sustentagfo (barrotes, caibros e
elementos estruturais). ¥.r-

Trata-se de vicio oculto, impossivel de ser identificado em vistoria externa preliminar,
caracterizando fato superveniente surgido na fase executiva,

A condigdo encontrada compromete:

A estabilidade estrutural do piso;

A seguranga de servidores, segurados ¢ visitantes;
A durabilidade do novo revestimento;

A integridade do patriménio pablico,

* & s =

A auséncia de intervenglio podera gerar risco de acidentes, desperdicio de recursos phblicos ¢
responsabilizacdo da Administragdo por omissdo,

3. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO E AO
INTERESSE PUBLICO

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL
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A contratacdo esta alinhada; o ﬁ(}

A necessidade de manutengfio corretiva predial; 220

Ao principio da eficiéncia administrativa (art. 5° da Lei 14.133/2021),

B
e A preservaglio do patrimdnio ptblico;
« A continuidade do servigo publico.

A solugdo visa garantir ambiente seguro e funcional para o regular desempenho das atividades
institucionais do Instituto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servigo deverd contemplar:

- Remogdo das partes estruturais comprometidas;

- Substituigdo integral dos elementos deteriorados;

- Reforco estrutural da base;

- Nivelamento técnico adequado;

- Preparagdo da base para instalag¢do definitiva do piso;
- Fornecimento de materiais necessarios:

- Garantia minima sobre 0s servigos executados.

5. LEVANTAMENTO DE SOLUCOES POSSIVEIS

Foram analisadas as seguintes alternativas:

5.1 Ndo realizar a interven¢ao
Invidvel, pois acarretaria:
» Risco de colapso parcial;

e Comprometimento do investimento ja realizado;
e Responsabilidade civil da Administragdo.

5.2 Realizar apenas reparos pontuais

Inadequado tecnicamente, pois a deterioragdo estrutural é severa e compromete a integridade do
conjunto.
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5.3 Substituiciio integral das partes comprometidas com reforg¢o estrutural Soluc’%&,’
Escolhida) 5 2

Mostra-se tecnicamente adequada e segura, garantindo:

Estabilidade estrutural;

Durabilidade do piso;

Seguranga dos usudrios;
Economicidade a médio e longo prazo.

6. ANALISE DA POSSIBILIDADE DE ADITAMENTO
CONTRATUAL

Nos termos do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021, os acréscimos contratuais estdo limitados a 25% do
valor 1nicial atualizado do contrato.

Valor original: RS 7.670,00

Limite madximo (25%): R$ 1.917,50

Valor médximo possivel com aditivo: R$ 9587,50,00

Valor estimado necessdrio: aproximadamente R$ 15.587,28

Conclusdo técnica e juridica: o aditamento mostra-se invidvel, pois o valor estimado supera o
limite legal permitido.

Dessa forma, impde-se a abertura'dé novo processo administrativo para contratagdo complementar.

R
.\l

7. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR

Valor estimado: aproximadamente R$ 15587,28.
A estimativa sera confirmada mediante:

e Or¢amento detalhado;

e Pesquisa de mercado;

o Compatibilidade com pregos praticados.

O valor encontra-se dentro do limite legal para dispensa por valor, conforme art. 75, Il da Lei
14.133/2021, desde que respeitado o somatdrio anual por objeto.
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8. JUSTIFICATIVA PARA AFASTAMENTO DE
FRACIONAMENTO

Nio hé fracionamento indevido, pois:

A necessidade decorre de fato superveniente;

O dano estrutural era oculto ¢ imprevisivel,

Nio havia possibilidade técnica de previsdo na fase interna;

A nova contratacdo ndo decorre de divisdo intencional do objeto.

Conforme entendimento doutrinario e jurisprudencial, ndo se caracteriza fracionamento quando a
nova despesa decorre de evento imprevisivel detectado durante a execugdo contratual.

9. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA CONTINUIDADE
COM O MESMO PRESTADOR

A manuten¢do da execug¢lio com o mesmo profissional é recomendavel pelos seguintes motivos:

J4 detém conhecimento técnico das condi¢des estruturais do local;
Encontra-se com a obra em andamento;

Evita paralisagdo dos servigos;

Reduz riscos de retrabalho;

Preserva a compatibilidade técnica;

Garante maior eficiéncia e economicidade (art. 5° da Lei 14.133/2021).

A substitui¢do do prestador poderia:

Gerar atrasos na conclusdo;

Aumentar custos indiretos;

Criar conflito técnico quanto a responsabilidade;
Comprometer a garantia sobre o servigo.

A escolha devera ser formalmente justificada no processo, com demonstragdo da vantajosidade ¢
compatibilidade de pregos.

10. IMPACTOS AMBIENTAIS

O servigo envolvera substitui¢do de madeira deteriorada. Deverdo ser observadas:

o Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos;
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Preferéncia por madeira de origem regular; 5
o Evitar desperdicio de material. ar

11. RISCOS DA CONTRATACAO

Risco Mitigac¢io
Or¢amento subestimado Detalhamento técnico prévio
Retrabalho Supervisdo técnica
Atraso na execuc¢io Defini¢do de prazo contratual claro

Responsabilidade futura Exigéncia de garantia minima

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante da analise técnica ¢ juridica realizada, conclui-se que:

A contrata¢do € necessaria;

A solugdo escolhida ¢ tecnicamente adequada;

O aditamento € inviavel;

Nao ha fracionamento indevido;

A contratagdo por dispensa por valor é juridicamente possivel, desde que atendidos os

requisitos legais.

Declara-se, portanto, viivel a contré'tacéo coinplementar, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Santa Luzia, 25 de fevereiro de 2026.

MA@D@W&‘
m va Caldeira

Mat: 9954
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM MODELO OFICIAL- - 7 %%~

Eu, Ada~a S Calldoia  ocupante docargode QA ., matricula

n? qQq sy , lotado(a) no Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social -

IMPAS, servidor(a) publico(a) responsével pela elaboragao e juntada dos documentos do
Processo Administrativo n2, sob as penas da lel, declaro que:

Utilizei modelo/minuta padr3o oficialmente divulgado pela Prefeitura Municipal de Santa
Luzia, disponivel no sitio eletrénico institucional (https://www.santaluzia.mg.gov.br/nllc/),
conforme Declarac¢do de Conformidade com Modelo Oficial — Decreto Municipal n?
4.200/2023, em atendimento ao Decreto Municipal n2 10.947/2022.

Declaro que li e observei integralmente as orientagdes obrigatérias constantes das notas
explicativas do modelo e que as partes invaridveis (redagdao padrdo), originalmente
apresentadas em cor preta e sem marcagao em itdlico, ndo foram alteradas, exceto para
eventual adequacgdo de nomenclatura e/ou referéncia de orgaos e normas federais para o
dmbito municipal, sem modificagao de conteudo, estrutura ou finalidade.

As adaptacoes realizadas restringiram-se aos campos varidveis do modelo, conforme
autorizado. ;

Com fundamento no art. 19, IV e §12, e no art. 53, §5¢2, da Lei n? 14.133/2021, bem como
nos Decretos Municipais n2 10.947/2022 e n? 4.200/2023, declaro que fica dispensada a
andlise e/ou aprovagao do Controle Interno e da Assessoria Juridica quanto as partes
padronizadas do modelo, permanecendo sob minha exclusiva responsabilidade as
informacdes inseridas nos campos varidveis. '

Por ser verdade, firmo a presente para os fins legais e administrativos.

Santa Luzia/ MG, dS de W de 2026.

ome Qdaona S Calldaina
Matriculan? §q gy
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

(Arts. 6°, XXIII; 18; 72 ¢ 75 da Lei n° 14.133/2021)

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Processo Administrativo n®: 09/2026
Setor Demandante: Sctor Administrativo — IMPAS
Objeto: Contrata¢do de servigo complementar de recomposigdo e reforgo estrutural da base de

sustenta¢do do piso de madeira.
Modalidade: Dispensa de Licitagdo por Valor (art. 75, 1I)

2, OBJETO

Contratagdo de profissional especializado para execu¢io complementar de substitui¢io da
estrutura de sustentacgiio deteriorada do piso de madeira, com fornecimento integral de
materiais ¢ mao de obra, conforme condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

"
. I |
'

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contrata¢do fundamenta-se:
o Noart. 75, inciso 11, da Lei n° 14.133/2021 (dispensa por valor);

e Noart. 72 da Lei n® 14,133/2021 (instrugdo processual da dispensa);
e Noart. 5°da Lein®14.133/2021 (principios da legalidade, eficiéncia e economicidade).

A inviabilidade de aditamento foi constatada nos termos do art. 124 da referida Lei, considerando
que o acréscimo ultrapassaria o limite de 25% do valor inicialmente contratado.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A necessidade decorre de fato superveniente identificado somente ap6s a remogao do piso original,
revelando deterioragdo estrutural oculta na base de sustentagio.
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A tervenc¢do ¢ indispensavel para:

« Garantir seguranca dos servidores e usuarios,

« Preservar o investimento publico ja realizado;

e Assegurar estabilidade e durabilidade do novo piso;

 Evitar riscos de colapso parcial e responsabilidade civil da Administragéo.

Nio se trata de objeto previsivel na fase interna do processo anterior, razdo pela qual ndo ha
fracionamento indevido.

5. DESCRICAO TECNICA DOS SERVICOS

O contratado devera executar, no minimo, os seguintes servigos:

5.1 Remoc¢ao

 Retirada das partes estruturais deterioradas (barrotes, caibros € elementos de sustentagdo
comprometidos).

5.2 Fornecimento de Material

« Madeira estrutural seca ¢ adequada a fungéo;
« Elementos de fixa¢do apropriados (parafusos, pregos estruturais ou similares);
o Materiais complementares necessarios a estabilidade da estrutura.

‘

.. .."

5.3 Execucao

Substituigdo integral das partes comprometidas;
Reforgo estrutural da base;

Instalagdo técnica adequada;

Nivelamento e alinhamento da estrutura;

Preparagdo da base para instalagdo definitiva do piso.

5.4 Garantia

O contratado devera conceder garantia minima de 90 dias sobre os servigos executados, sem
prejuizo da responsabilidade civil aplicavel.

6. REQUISITOS DO CONTRATADO

« Experiéncia comprovada em servigos de carpintaria estrutural ou manutengéo predial;
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7. ESTIMATIVA DE VALOR

Valor estimado da contratagfio complementar: RS 7917,28
Valor global estimado das interven¢des (contrato original + complementar): RS 15.587,28 (a

A estimativa foi obtida com base em or¢amento detalhado e compatibilidade com pregos praticados
no mercado local.

O valor encontra-se dentro do limite legal para dispensa por valor, nos termos do art. 75, 11 da Lei
n°® 14.133/2021.

8. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo maximo para execuglio serd de até 15 (quinze) dias corridos, contados da emissfio da ordem
de servico.

O prazo podera ser prorrogado mediante justificativa técnica aceita pela Administragio.

9. REGIME DE EXECUCAO
Empreitada por prego global, cdnjp"remdendo material € mdo de obra.

10. FISCALIZACAO

A execuclio serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado por Portaria especifica, que serd
responséavel por:

Acompanhar a execuglo dos servigos;
Registrar ocorréncias,

Atestar a conformidade;

Emitir termo de recebimento.

11. RECEBIMENTO DO OBJETO



wume  |INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL |
m IMPAS / SANTA LUZIA

BT CNPJ: 04.122.069/0001-49

O recebimento ocorrera;

» Provisoriamente: apos conclusdo dos servigos;,
» Definitivamente: apds verificagdo da adequagdo técnica e estabilidade estrutural.

12. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado:

Em parcela unica;

Ap0s a execucgdo integral do objeto;
Mediante apresentagdo de nota fiscal;
Apds atesto do fiscal do contrato.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO

Executar os servigos conforme especificagdes técnicas;

Fornecer todos 0s materiais necessarios;

Cumprir prazos estabelecidos;

Reparar eventuais falhas identificadas;

Responsabilizar-se por danos causados a Administrag@o ou a terceiros.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar acesso ao local;

Designar fiscal;

Efetuar pagamento apos atesto;

Fornecer informagdes necessarias a execugao.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento contratual podera ensejar aplicagdo das san¢des previstas nos arts. 155 a 163 da
Lein® 14.133/2021, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo dependera de prévia declaragdo de disponibilidade orgamentaria e financeira, nos
termos do art. 72, IV da Lei n® 14.133/2021.

17. CONCLUSAO

O presente Termo de Referéncia demonstra:

- Necessidade técnica comprovada;

- Inviabilidade de aditamento contratual;

- Auséncia de fracionamento indevido;

- Compatibilidade com o interesse publico;
- Conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

Santa Luzia, 25 de fevereiro de 2026.

. %m&gﬁes

Mat:14992
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Eu, Geaida 3. O cwmnan~ain ocupante do cargo de QdA~~ , matricula
n? 1Yyqq ,lotado(a) no Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social -

IMPAS, servidor(a) publico(a) responsavel pela elabora¢ao e juntada dos documentos do
Processo Administrativo n?, sob as penas da lel, declaro que:

Utilizei modelo/minuta padr3o oficialmente divulgado pela Prefeitura Municipal de Santa
Luzia, disponivel no sitio eletrénico institucional (https://www.santaluzia.mg.gov.br/nllc/),
conforme Declara¢do de Conformidade com Modelo Oficial = Decreto Municipal n?
4.200/2023, em atendimento ao Decreto Municipal n® 10.947/2022.

Declaro que li e observei integralmente as orientagdes obrigatérias constantes das notas
explicativas do modelo e que as partes invaridveis (redagdo padrdo), originalmente
apresentadas em cor preta e sem marcag¢ao em italico, ndo foram alteradas, exceto para
eventual adequa¢do de nomenclatura e/ou referéncia de orgaos e normas federais para o
dmbito municipal, sem modificacio de contetido, estrutura ou finalidade.

!
As adaptagdes reahzadas restringiram-se aos campos varidveis do modelo, conforme

autorizado.

Com fundamento no art.-19, IV e §18, e no art. 53, §5¢2, da Lei n? 14.133/2021, bem como
nos Decretos Municipais n210.947/2022 e n2 4.200/2023, declaro que fica dispensada a
analise e/ou aprovagao do Controle Interno e da Assessoria Juridica quanto as partes
padronizadas do modelo, permanecendo sob minha exclusiva responsabmdade as
informagdes inseridas nos campos variaveis.

Por ser verdade, firmo a presente para os fins legais e administrativos.

Santa Luzia/ MG, 2 Sde W}AO de 2026.
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